Guatemala, 30 de dicierpbre de 2016
/

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceminisiro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato No. 437/‘{2016 por servicios Técnico
Profesionales Qprobado mediante el Acuerdo Ministerial 25- 2016 correspondiente al mes
de diciembre del 2016 y para el cobro de mis honorarios es‘roy presentando factura serie
B numero 0000004;,:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar al Departamento de Programacién Sustantiva en el cumplimiento de sus
objetivos.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos
administrativos del Departamento de Programacion Sustantiva.

o Asesorar en el desarrollo de las politicas que mejoren la planificacién, distribucion y
control de los implementos deportivos a cada uno de los programas que
funcionen en la Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el seguimiento de los planes de ifrabagjo, proyectos asignados al
Departamento de Programaciéon Sustantiva e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la foma de decisiones.

e Afender a consultas infernas y externas de competencia al Departamento de
Implementacion Deportiva

¢ Rendir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances vy
pendientes de la agenda planificada por el Deparfamento de Programacion

Sustantiva.



RESULTADOS OBTEN!DOS

f ‘l‘r' |

,Se le seguumuem‘o al cumphm:emo de presenfocxon de la planificacién mensual y

semancﬂ de los programas.

2. Se opoyo’en la elaboracién, firma y presentacion de solicitudes de mcferiales, y
solicitud dé disefios para cx;:ﬁVIdc:deS ¢omo Desﬁle Navidefio y Festival Navidefio
departamental o " ‘

3. Sedid seguomlenfo al cumphmcento de las ochwdodes programadas para el mes

de dtcxembre de cada uno de los progromcs sustantivos.

4, Se qpoyo a Jefe de Programas Sustanhvo, en el seguimiento a requerimientos para
la e}ecucxon de las achvsdades

5. Se cpoyo en la ejecucion de la cchwdad Dia Desﬁle Navidefio en el Pase la Sexta
el dia 20 de diciembre. V

6. Se apoyo en la coordinacion de la ejecucion del Festival Navidefio a realizarse en
los 22 departamentos de la Republica. ‘
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ,
: IR Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Boctor
_ Erick Roberto Sosa Aldana
- Viceministro del Deporte y la Recreacion
. MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

" Su Despccho

Respetable Viceminis‘f‘r’cyz |

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 437-2016 aprobado
mediante el acuerdo Mmlstenal Numero 25-2016 correspond|ente al periodo del 04 de Enero al 31 de Diciembre del
presente afio. : ,

ACTIVIDADES REAL!ZADAS: |

Del 04 al 31 de ENERO 2016 : '
1. Dar seguimiento a-que se cumplan jos lineamientos de procesos admmlstratlvos de los Programas Sustantivos.
2. Realizar inventario fisico de existencia de implementacién en almacén general.
3. Dar segunmaento al cumphmlento de las actividades programadas para el mes de enero de cada uno de los
programas. '
FEBRERO 2016 )
1. Informes en relacién a las Metas Fisicas de Implementacién Deportiva.
2. - Dar seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.
3. Apoyar a los encargados de programas en la modificacion al POA 2016.

MARZO 2016 :
1. Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de marzo de cada uno de los
programas. '

2. Informes en relacién a las Metas Fisicas de Implementacién Deportiva.
3. Colaborar con Jefe de Programas Sustantivos en seguimiento a cumplimiento de actividades propuestas por los

programas en POA 2016.

ABRIL 2016
<1.  Revisién del cumplimiento de lineamientos de procesos administrativos del Departamento de Implementacién
Deportiva.

2. Control y seguimientos a los procesos de planificacion, distribucion y control de implementos deportivos.
3. Seguimiento en planes de trabajo y proyectos asignados al Departamento de Implementacién Deportiva.

MAYO 2016
1. Colaborar con Jefe de Programas Sustantivos en seguimiento a cumplimiento de actividades propuestas por los

programas en POA 2016.
2. Dar seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.

3. Apoyo en la realizacién del PAC y realizacion de solicitudes al departamento de Compras de los Programas
Sustantivas.

JUNIO 2016
1. Dar seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacion mensual y semanal de los programas.

2. Apoyo en la realizacién del PAC y realizacién de solicitudes al departamento de Compras de los Programas

Sustantivas.
3. Apoyo en elaboracién, firma y presentacién de solicitudes de materiales, y solicitud de disefios para la compra de

los mismos.

JULIO 2016
1. Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de mayo de cada uno de los

programas.
2. Colaborar con Jefe de Programas Sustantivos en seguimiento a cumplimiento de actividades propuestas por los

programas en POA 2016.



3. Dar seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.
AGOSTO 2016
1. Dar seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual Y semanal de los programas.
2. Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de mayo de cada uno de los
programas.
3. Brindar apoyo a la Coordinacién de promotores deportives en la liquidacién de expedientes.

SEPTIEMBRE 2016

1. .Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de Programacion
Sustantiva e informar al encargado segln corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
2. Atender a consultas internas y externas de competencia al Departamento de Implementacién Deportiva
3. Rendir informes que le sean solicitados, en fo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el
Departamento de Programacidn Sustantiva.
OCTUBRE 2016
- 1. Apoyar-al Departamento de Programacién Sustantiva en el cumplimiento de sus objetivos.
2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos del Departamento de
Programacion Sustantiva.
3. Asesorar en el desarrollo de las politicas que mejoren la planificacién, distribucién y control de los xmplementos
deportivos a cada uno de los programas que funcionen en la Direccién de Areas Sustantivas.
NOVIEMBRE 2016
1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos del Departamento de
Programacion Sustantiva.
2. Asesorar en el desarrollo de las politicas que mejoren la planificacién, distribucién y control de los implementos
deportivos a cada uno de los programas que funcionen en la Direccién de Areas Sustantivas.
3. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de Programacién
Sustantiva e informar al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
DICIEMBRE 2016
1. Apovyar al Departamento de Programacion Sustantiva en el cumplimiento de sus objetivos.
2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos del Departamento de
Programacién Sustantiva. :
3. Asesorar en el desarrollo de las politicas que mejoren la planificacidén, distribucién y control de los implementos
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deportivos a cada uno de los programas que funcionen en la Direccién de Areas Sustantivas.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS
Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES

Su Despacho

Respetable Viceministro: ”

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de resultados,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 437-2016 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Numero 25-2016 correspondiente al periodo del 04 de Enero al 31 de Diciembre del
presente afio. -

RESULTADOS OBTENIDOS:

Del 04 al 31 de ENERO 2016
1. Se dio seguimiento al cumphmxento de los lineamientos de los procesos administrativos de los Programas
Sustantivos.
2. Seapoyoen la realizacién de inventario fisico de existencia de implementacidn en almacén general,
3. e*d:o seguimiento con cada uno de los encargados de los programas para garantizar el cumplimiento de las
actividades programadas para el mes de enero.
FEBRERO 2016
1. Sereviso el cumplimiento de las Metas Fisicas de Implementacién Deportiva.
2. Se dio verifico semanalmente que cada programa presentara la planificacion semanal y que el dia 23 de se
presentara la planificacién del mes de marzo.
3. Seapoyo a los encargados de cada programa en la realizacion de las modificaciones al POA 2016.
MARZO 2016
1. Se dio verifico que los programas dieran cumplimiento a las actividades programadas para el mes de marzo.
2. Dar seguimiento a las metas y entrega de Implementacién Deportiva.
3. Se colaboro con lefe de Prograras Sustantivos dando seguimiento al cumplimiento de actividades propuestas por
los programas en POA 2016.
ABRIL 2016 .
1. Sedio seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.
2. Seapoyo a cada programa en la realizacion del PAC de la Direccién de Areas Sustantivas.
3. Sedesarrolio el Plan de Capacita‘cién a Red Nacional de Promotores, sobre actividades de Programas Sustantivos.
MAYO 2016
1. Se brindo colaboracién al Jefe de Programas Sustantivos al dar seguimiento a cumplimiento de actividades
propuestas por los programas en POA 2016.
2. Se cumplid por parte de los programas con la entrega en la fecha indicada de la programacién de actividades-para
el mes de junio. .
3. Se realizaron las solicitudes al para la reahzacxon de compra directa de los insumos para la ejecucion de
actividades de Programas Sustantxvos
JUNIO 2016 :
1. Se cumplid por parte de los programas con la entrega en la fecha indicada de la programacion de actividades para
el mes de junio.



2. Seapoyo a los programas en de solicitudes al departamento de Compras de los Programas Sustantivas.
3. Seapoyo en elaboracién, firma y presentacién de solicitudes de materiales, y solicitud de disefios para la compra
de los mismos correspondientes al segundo cuatrimestre 2016.

JULIO 2016
1. Se dio seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de mayo de cada uno de los
programas,

2. Se dio colaboracién al Jefe de Programas Sustantivos en seguimiento al cumplimiento de actividades propuestas
por los programas en POA 2016.
3. Sedio seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.
AGOSTO 2016
4. Sedio seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.
5. Se.dio seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de mayo de cada uno de los
programas. '
6. Sebrindo apoyo a la Coordinacién de promotores deportivos en la liquidacion de expedientes, realizando informes
de actividades.
SEPTIEMBRE 2016
1. Sedio seguimiento al cumplimiento de presentacién de la planificacién mensual y semanal de los programas.
2. Se apoyo la realizacion del de solicitudes de materiales, bases de eventos en coordinacién con departamento de
compras para la realizacidn de compras directas y eventos para la compra de de implementacién deportiva
3. Seapoyo en la elaboracién, firma y presentacion de solicitudes de materiales, y solicitud de disefios para la compra
de los mismos de la Jefatura de Implementacién deportiva.
OCTUBRE 2016
1. -Se apoyd la realizacién del de solicitudes de materiales, seguimiento al estado de eventos de cotizacién de
implementacion deportiva.
2. Seapoyd en la elaboracién, firma y presentacién de solicitudes de materiales, y solicitud de disefios para la compra
de los mismos de la Jefatura de Implementacién deportiva, para actividades como Bazar Artesanal, Festival [caro,
Dia del Barrilete, Liga Juvenil de Pelota Maya.
3. Se dié seguimiento al cumphmnento de las actividades programadas para el mes de octubre de cada uno de los
programas sustantivos.
NOVIEMBRE 2016
1. Se apoyo en la elaboracidn, firma y presentacién de solicitudes de materiales, y solicitud de disefios para
actividades como Dia del Barrilete y Festival Navidefio.
2. Se did seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de noviembre de cada uno de los
programas sustantivos.
‘3. Se brindd apoyo a la Coordinacién de promotores deportivos en la liquidacién de expedientes.

DICIEMBRE 2016
1. Se apoyd en la elaboracién, firma y presentacidn de solicitudes de materiales, y solicitud de disefios para

actividades como Desfile Navidefio y Festival Navidefio departamental
2. Se apoyé en la ejecucion de la actividad Dia Desfile Navidefio en el Pase la Sexta el dia 20 de diciembre.
3. Se apoyo en la coordinacién de la ejecucién del Festival Navidefio a realizarse en los 22 departamentos de la

Republica.
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